ZARZADZENIE NR 4/2022

DYREKTORA MIEJSKO-GMINNEGO OSRODKA
POMOCY SPOLECZNEJ W SKARYSZEWIE
z dnia 3 listopada 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Miejsko - Gminnym O$rodku Pomocy Spolecznej
w Skaryszewie na dzien 31 grudnia 2022 r.

Na podstawie art. 4 ust. 1 i 3, art. 26 oraz art. 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2021r., poz. 217) oraz instrukcji inwentaryzacyjnej wprowadzonej
Zarzadzeniem Nr 4/2017 Dyrektora Miejsko - Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Skaryszewie
z dnia 1 wrzesnia 2017 r. zarzgdzam, co nastepuje:

§1.
Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w Miejsko - Gminnym O$rodku
Pomocy Spotecznej w Skaryszewie.

§2.
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majgtkowe:
1) droga spisu z natury na arkuszach spisowych:
- zapasy materiatow

2) wdrodze spisu z natury, w formie protokotu kontroli:

- druki scistego zarachowania (czeki, bilety optaty targowej, kwitariusze optat na gospodarowanie
odpadami, kwitariusze oplat facznego zobowigzania pieni¢znego)

- depozyty

3) wdrodze uzyskanego potwierdzenia sald od kontrahentéw:

- naleznosci, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, publicznoprawnych, naleznosci od
pracownikoéw

- Srodki pienig¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych

4) w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach:

- grunty

- $rodki trwate w budowie

- Srodki trwate, do ktorych dostep jest utrudniony (np. budowle stanowigce infrastrukture, lokale
mieszkalne)

- naleznosci i zobowigzania publicznoprawne

- naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow

- warto$ci niematerialne i.prawne.

§ 3.

Powotuj¢ komisj¢ inwentaryzacyjng do przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatkowych w
Miejsko-Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w Skaryszewie w nastepujacym skladzie:

1. Karolina Dziocha - Przewodniczacy
2. Milena Celej - Zastepca Przewodniczacego
3. Kowalczyk Anna - Czlonek




§ 4.
Czynnosci spisowych nalezy dokona¢ w dniach 25.11.2022 r. — 10.01.2023 r. wg stanu na dzien
31 grudnia 2022 r. Osobg koordynujgca inwentaryzacj¢ i odpowiedzialng za rozliczenie inwentaryzacji
jest Karolina Dziocha - Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.

§8S.
1) Zobowigzuje¢ komisje do:
- przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,
- przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji,
- sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,
- przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do ksiegowosci w terminie 5-ciu dni po
zakonczeniu inwentaryzacji.
2) Cztonkéw zespoléw spisowych czynig odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
3) Zobowigzuje pracownikéw odpowiedzialnych za prowadzenie ksiag inwentarzowych
do dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych.

§ 6.

Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;.

§7.
Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Gtéwnemu Ksiggowemu Miejsko-Gminnego
Osérodka Pomocy Spotecznej w Skaryszewie.

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




