Zarzadzenie Nr 7 / 2021
Dyrektora Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Skaryszewie

z dnia 24 listopada 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej
w Skaryszewie na dzien 31 grudnia 2021 r.

Na podstawie § 7 pkt 3 i 4 Regulaminu Organizacyjnego Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Skaryszewie wprowadzonego Zarzgdzeniem nr 2/2017 z dnia 22 maja 2017 r. Dyrektora
MGOPS w Skaryszewie, art. 4 ust. 1 i 3, art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U.z 2021r., poz. 217, 2106) oraz zgodnie z Zarzadzeniem nr 4/2017 z dnia
1 wrzesnia 2017 r. Dyrektora Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Skaryszewie w sprawie
wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Miejsko-Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej
w Skaryszewie zarzadzam, co nastepuje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji skfadnikéw majgtkowych w Miejsko-Gminnym Osrodku
Pomocy Spotfecznej w Skaryszewie.

§2

Inwentaryzacjg nalezy objgé nastepujgce skfadniki majgtkowe:
1) droggq spisu z natury na arkuszach spisowych:
- Srodki trwate, z wyjatkiem srodkéw trwatych, do ktérych dostep jest utrudniony i gruntéw,
- pozostate srodki trwate (wyposazenie),
- zapasy materiatow,
- obce srodki trwate, bedgce witasnoscig innych jednostek.

2) wdrodze spisu z natury, w formie protokotu kontroli:

- druki $cistego zarachowania (czeki, bilety optaty targowej, kwitariusze optat na gospodarowanie
odpadami, kwitariusze optat facznego zobowiazania pienieznego),

- depozyty.

3) w drodze uzyskanego potwierdzenia sald od kontrahentdéw:

- naleinosci, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, publicznoprawnych, naleznosci od
pracownikdw,

- $rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,

- wiasne sktadniki majatkowe uzyczone innym jednostkom.

4) w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach:

- srodki trwate w budowie,

- $rodki trwate, do ktérych dostep jest utrudniony (np. budowle stanowiace infrastrukture, lokale
mieszkalne),




- naleznosci i zobowigzania publicznoprawne,
- naleznosci i zobowigzania wobec pracownikéw,
- wartosci niematerialne i prawne,

§3
Powotuje Komisje Inwentaryzacyjng oraz Zespot Spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji drogg
spisu z natury wyposazenia oraz sprzetu znajdujgcego sie na wyposazeniu w Miejsko - Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Skaryszewie w nastepujacym sktadzie:

1. Aneta Lipiec - Przewodniczgca Komisji.
2. Milena Celej — Zastepca Przewodniczagcego Komisji.
3. Anna Madej — Cztonek.

§4

Czynnosci spisowych nalezy dokona¢ w dniach 10.12.2021 r. — 06.01.2022 r. wg stanu na dzien
31 grudnia 2021 r. Osobg koordynujacy inwentaryzacje i odpowiedzialng za rozliczenie inwentaryzacji
jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§5

1) Zobowigzuje komisje do:

- przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osdb materialnie odpowiedzialnych,

- przestrzegania ogoélnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji,

- sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

- przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do ksiegowosci w terminie 5-ciu dni po
zakonczeniu inwentaryzacji.

2) Cztonkéw zespotéw spisowych czynie odpowiedzialnymi za witasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

3) Zobowigzuje pracownikéw odpowiedzialnych za prowadzenie ksigg inwentarzowych do dokonania
ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych.

§6
Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§7

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Gtéwnemu Ksiegowemu Miejsko - Gminnego

Osrodka Pomocy Spotecznej w Skaryszewie.

§8




