ZARZADZENIE NR 13/2025
DYREKTORA MIEJSKO-GMINNEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ
W SKARYSZEWIE
z dnia 28 pazdziernika 2025r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Miejsko-Gminnym O$rodku Pomocy Spolecznej w
Skaryszewie na dzien 31 grudnia 2025r.

Na podstawie art. 4 ust. 1 i 3, art. 26 oraz art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 1., poz. 120 z pdézn. zm.) oraz instrukcji inwentaryzacyjne;
wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 4/2017 Dyrektora Miejsko-Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w
Skaryszewie z dnia 1 wrzesnia 2017r. zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych w Miejsko-Gminnym
Osrodku Pomocy Spotecznej w Skaryszewie.

§ 2. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majgtkowe:

1) droga spisu z natury na arkuszach spisowych:
—  $rodki trwate, z wyjatkiem $rodkéw trwatych, do ktorych dostep jest utrudniony i gruntow,
— pozostate $rodki trwale (wyposazenie)
— zapasy materialow
— obce $rodki trwale, bedace wlasno$cig innych jednostek.

2) w drodze spisu z natury, w formie protokotu kontroli:
— druki $cistego zarachowania,
— depozyty,

3) w drodze uzyskanego potwierdzenia sald od kontrahentow:
— naleznosci, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, publicznoprawnych, naleznosci
od pracownikow,
— $rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,
— wlasne sktadniki majgtkowe uzyczone innym jednostkom,

4) w drodze weryfikacii dokument6éw z zapisami w ksiggach:
— grunty,
—  $rodki trwate w budowie,
~ 4rodki trwate, do ktérych dostep jest utrudniony (np. budowle stanowigce infrastrukture,
lokale
— mieszkalne), ‘
— naleznosci i zobowigzania publicznoprawne,
— naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,
— wartosci niematerialne i prawne,

§ 3. Powoluje komisje inwentaryzacyjna do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych
w Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Skaryszewie w nastgpujacym sktadzie:




1. Karolina Dziocha - Przewodniczacy

2. Aneta Lipiec - Zastepca Przewodniczgcego
3. Agata Gronek - Czlonek
4. Milena Celej . - Czlonek

§ 4. Powoluje zesp6t spisowy celem przeprowadzenia inwentaryzacji droga spisu z natury w skladzie:

1. Aneta Lipiec
2. Agata Gronek
3. Milena Celej

§ 5. Inwentaryzacje:

1) droga weryfikacji dokumentoéw z zapisami w ksiegach:
a. naleznodci i zobowigzania publicznoprawne,
b. naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow;

2) droga uzyskanego potwierdzenia sald od kontrahentéw:
naleznosci, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, publicznoprawnych, nalezno$ci
od pracownikéw, $rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych

przeprowadza:

1. Katarzyna Wolska
2. Milena Celej
przy wspotudziale Gtéwnego ksiegowego

§ 6. Czynnosci spisowych nalezy dokonaé w dniach 18.11.2025r — 10.01.2026r. wg stanu na dzien
31 grudnia 2025r. Osoba koordynujacg inwentaryzacje i odpowiedzialng za rozliczenie
inwentaryzacji jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§ 7. 1) Zobowigzuj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng do:
- przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,
- przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji,
- sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

- przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do ksiggowosci w terminie 5-ciu dni po
zakonczeniu inwentaryzacji.

2) Cztonkéw zespotéw spisowych czynie odpowiedzialnymi za whasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

3) Zobowigzuje pracownikéw odpowiedzialnych za prowadzenie ksigg inwentarzowych
do dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych.

§ 8. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 9. Nadzo6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Gléwnemu Ksiegowemu Miejsko-Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Skaryszewie. )

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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